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Descriptif de poste

Dénomination du poste

Chargée de mission accueil international et intégration (H/F) a Uespace
Ulys
Poste basé a Saint Etienne.

Ordonnateur

Fondation pour U'Université de Lyon

La Fondation pour l'Université de Lyon, a pour but de favoriser le
progrées de la connaissance et de linnovation scientifique et
technologique et de contribuer au rayonnement et au développement
industriel, économique et social de la région de Lyon et de Saint-Etienne.
La Fondation a notamment vocation a :

- Développer et organiser une coopération féconde entre les
parties prenantes de la connaissance et du développement, en
particulier entre le secteur économique et le secteur de
l'enseignement supérieur et de la recherche;

- Favoriser les transferts de connaissance et le développement
économique du pole Lyon Saint-Etienne ;

- Encourager les projets favorisant la cohésion et la lisibilité,
notamment a l'international, du pole Lyon Saint-Etienne ;

- Contribuer au développement scientifique, é&conomique, social
et culturel de la région de Lyon et de Saint-Etienne, et favoriser
le développement de collaborations avec les autres poéles
universitaires et économiques régionaux, nationaux et
internationaux, notamment les poles de la Région Rhone-Alpes

Contexte

En 2014, 'espace Ulys a été créé en tant qu'action concreéte de la stratégie
internationale de l'Université de Lyon. L'espace Ulys est aujourd’hui
l'opérateur chargé de concevoir et de mettre en ceuvre, en lien avec les
autres acteurs du territoire, les dispositifs pour faciliter la mobilité
entrante et sortante chercheurs et doctorants internationaux du site.
L'espace Ulys est notamment en maitrise d'ceuvre directe pour l'accueil
des enseignants-chercheurs et doctorants. Le portage du projet est
assuré par la Fondation pour 'Université de Lyon.

L'espace Ulys est membre du réseau francais et européen EURAXESS,
pour la mobilité des chercheurs.

Missions

Sous l'autorité globale du Directeur Général de la Fondation et sous la
responsabilité de la directrice de I'Espace Ulys.
Il/elle aura pour mission :

1. Renforcement des services nécessaires a l'accueil physique et
électronique des chercheurs

Elaboration de programmes d’activités/événements/ateliers
d’intégration pour les chercheurs et leurs familles

2. Accompagnement administratif des chercheurs internationaux
3. Accompagnement aux formalités administratives (couverture santé,

assurances, ouverture de compte bancaire, scolarisation des
enfants...)
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4. Aide a la recherche de logement et gestion des logements

5. Suivi de linscription des chercheurs dans la base de données des
chercheurs de la Loire

6. Participation a l'organisation d’événements et d’activités facilitant
l'intégration sociale et culturelle des scientifiques internationaux et
de leur famille

7. Appui aux actions de communication et de valorisation des
missions de l'antenne de l'espace Ulys a Saint-Etienne

8. Interface avec l'espace Ulys -Lyon

Profil

- Connaissances de base des régles administratives et juridiques
liees a l'accueil des chercheurs internationaux

- -Bon esprit d’analyse et de synthése

- -Expérience de l'accueil des publics étrangers

- -Gestion et développement de projets

- -Bonne pratique de l'anglais parlé/écrit, autres langues
appreéciées

- -Capacité d'organisation

- -Capacités rédactionnelles

- Maitrise de l'outil informatique (pack office, PowerPoint)
indispensable.

- Maitrise de l'anglais "business" minimum indispensable.

- Esprit d’analyse.

Niveau requis

BAC+3

Rémunération

Entre 16K€ et 20K€ annuel selon profil et expérience

Contrat CDD temps partiel (24 heures hebdomadaires)
Lieu de travail : 21 rue Denis Papin- Saint-Etienne, 42100
Contact CV et lettre de motivation (en précisant votre derniére rémunération)

sont a adresser a la Fondation pour 'Université de Lyon, sous la
référence Chargée de mission accueil international et intégration (H/F)
a l'espace Ulys

Contact : recrutement@fpul-lyon.org

La date limite de réception des candidatures est fixée au : 17 janvier
2018
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